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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
NOVEDADES APRENDICES EN EL PROCESO FORMATIVO 

 
CIUDAD Y FECHA: 
 

13 de marzo de 2026 HORA INICIO: 
8:00 AM 
 

HORA FIN: 
10:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Sala de sistemas I.E 
SANTA JUANA DE ARCO 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO:  
Regional Huila, Centro de la Industria, la 
Empresa y los Servicios 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Generalidades 

2. Informes matriculados 

3. Novedades 

4. Inicio de formación y horario de formación 

5. Relación de asistencia 

6. Varios 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Informar a la I.E SANTA JUANA DE ARCO, las novedades de los aprendices del Programa 
Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, ficha 3445336, 
grado Décimo. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Generalidades 

Programa: Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras 
No. Ficha: 3445336 
Jornada: Mañana 
Ambiente: Ambiente de Sistemas 
Días de Formación SENA: martes y jueves 
Horario Formación SENA: de 1:00 PM a 6:00 PM 
Institución Educativa: Santa Juana de Arco 
 

2. Informe de matriculados 
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Se realizó proceso de matrícula de 30 aprendices que presentaron la documentación 
completa. 
 

# Nombres Apellidos 
Tipo 
Doc 

N° Doc 
 

1 ZAIRA ALDANA CARDOZO TI  1029883535  

2 KAREN YULIETH ARDILA MELO TI  1029884638  

3 ANDRES FELIPE ARGUELLO LUGO TI 1024531239  

4 DANNA XIOMARA BERRIO VARGAS TI  1079606591  

5 DANNA MARIELA CARDOZO BETANCOURT TI  1079606590  

6 YOHAN CAMILO CARVAJAL VEGA TI  1081408694  

7 JULIAN DAVID CESPEDES AVILA  TI 1075267603  

8 ALIX DAYANA CHAMBO MARTINEZ CC 1079177632  

9 YULIED VANESA CHARRY CARDOSO TI  1075264593  

10 LUISA MARIA DAZA OYUELA TI 1034783128  

11 MARLON STIVEN DURAN AMAYA TI  1079606295  

12 PAULA ANDREA GALEANO VILLAMARIN TI  1029885626  

13 MARILIN JULIETH GALEANO YATE TI  1079606208  

14 KAROL JULIANA GARCIA VILLAMARIN TI  1079606536  

15 VALERIN SOFIA HERNANDEZ AMAYA TI 1075268722  

16 JUAN MANUEL HURTADO CASTIBLANCO TI 1079606543  

17 SAIRA NICOL LOMBANA LAVAO TI 1079606512  

18 LAURA VALENTINA MARTINEZ RAMIREZ TI  1079606684  

19 SANTIAGO MENDOZA SILVA TI  1075798077  

20 ARMENGO JOSE MINU SAENZ TI 1075268738  

21 MARÍA JOSÉ ORTEGA OQUENDO TI 1104826015  

22 SAMUEL RICARDO OSORIO ARIAS TI  1079606330  

23 VALENTINA PALOMARES GONZALEZ TI 1075799712  

24 LINDA VALENTINA PEÑA RODRIGUEZ TI  1079606594  

25 MARIA CAMILA PERDOMO PEÑA TI 1079606661  

26 WILMER ALEXIS PEREZ OSORIO TI 1079606521  

27 JEIDY XIOMARA PINEDA ALVARADO TI  1079606482  

28 EVELYN SOFIA PULIDO GARZON TI 1075263371  

29 MAUREEN DAYANA RAYO MANRIQUE TI 1029885421  

30 SARA ROMERO ORDOÑEZ TI 1206213960  

 
Verificada la información en sofiaplus. 
 

3. Novedades 

Por ser una Institución Educativa académica, la formación debe ser 10 horas semanales, se 
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continuo con formación presencial, y se acordó con la Coordinadora Felio Perdomo, que la 

formación 

se realizaría en el siguiente horario:  

Horario Presencial: martes de 1:30 PM a 5:30 PM y jueves de 1:30 PM a 5:30 PM 

 
4. Inicio de formación y horario e Inducción 

Se inicio formación presencial el martes 2 de marzo de 2026, y se acordó con la Institución 
Educativa el siguiente horario: 
 
Horario Presencial: Lunes y Martes de 7:00 AM a 11:35 AM. 
 
Se inicio la formación con la inducción (Instructor Carlos Salas)  
Competencia: desarrollo de la inducción 
Rap 1. Identificar la dinámica organizacional del SENA y el rol de la formación profesional 
integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional 
 
 

5. Relación de asistencia 

 
 

FICHA 3445336 2026 I.E SANTA JUANA DE ARCO - SANTA MARIA 
TÉCNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 

# Nombres Apellidos 
Tipo 
Doc 

N° Doc 
MARZO 

3 5 10 12 
1 ZAIRA ALDANA CARDOZO TI  1029883535 1 1 1 1 
2 KAREN YULIETH ARDILA MELO TI  1029884638 1 1 1 1 
3 ANDRES FELIPE ARGUELLO LUGO TI 1024531239 1 1 1 1 
4 DANNA XIOMARA BERRIO VARGAS TI  1079606591 1 1 1 1 
5 DANNA MARIELA CARDOZO BETANCOURT TI  1079606590 1 1 1 3 
6 YOHAN CAMILO CARVAJAL VEGA TI  1081408694 1 1 1 1 
7 JULIAN DAVID CESPEDES AVILA  TI 1075267603 1 1 1 1 
8 ALIX DAYANA CHAMBO MARTINEZ CC 1079177632 1 1 3 3 
9 YULIED VANESA CHARRY CARDOSO TI  1075264593 1 1 3 3 

10 LUISA MARIA DAZA OYUELA TI 1034783128 1 1 1 1 
11 MARLON STIVEN DURAN AMAYA TI  1079606295 1 1 1 1 
12 PAULA ANDREA GALEANO VILLAMARIN TI  1029885626 1 CE CE 3 
13 MARILIN JULIETH GALEANO YATE TI  1079606208 1 1 1 1 
14 KAROL JULIANA GARCIA VILLAMARIN TI  1079606536 1 1 1 1 
15 VALERIN SOFIA HERNANDEZ AMAYA TI 1075268722 1 1 1 1 
16 JUAN MANUEL HURTADO CASTIBLANCO TI 1079606543 1 1 1 1 
17 SAIRA NICOL LOMBANA LAVAO TI 1079606512 1 1 1 1 
18 LAURA VALENTINA MARTINEZ RAMIREZ TI  1079606684 1 1 1 1 
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19 SANTIAGO MENDOZA SILVA TI  1075798077 1 1 1 1 
20 ARMENGO JOSE MINU SAENZ TI 1075268738 1 1 1 1 
21 MARÍA JOSÉ ORTEGA OQUENDO TI 1104826015 1 1 1 1 
22 SAMUEL RICARDO OSORIO ARIAS TI  1079606330 1 1 1 1 
23 VALENTINA PALOMARES GONZALEZ TI 1075799712 1 1 1 1 
24 LINDA VALENTINA PEÑA RODRIGUEZ TI  1079606594 1 1 3 1 
25 MARIA CAMILA PERDOMO PEÑA TI 1079606661 1 1 3 3 
26 WILMER ALEXIS PEREZ OSORIO TI 1079606521 1 1 3 3 
27 JEIDY XIOMARA PINEDA ALVARADO TI  1079606482 1 1 1 1 
28 EVELYN SOFIA PULIDO GARZON TI 1075263371 1 1 1 1 
29 MAUREEN DAYANA RAYO MANRIQUE TI 1029885421 1 1 1 1 
30 SARA ROMERO ORDOÑEZ TI 1206213960 1 1 1 1 

 

1 Asistió, 3 No asistió, SE Sin Excusa, CE Con Excusa 

 
6. Varios 

Se mantiene una relación asertiva con el Coordinador Felio Perdomo. 
 
 

CONCLUSIONES 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
 

Enviar acta a la I.E 
 

13-03-2026 
Carlos Andrés Salas 

Arias 
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Carlos Andrés 

Salas 
Instructor 

CIES/ASEM 
 

SI NINGUNA  

     

  
 

   

  
 

   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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